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1. Instrucciones

Entorno de uso

Estimados usuarios, en primer lugar, gracias por adquirir nuestro control
de presencia appATTENDANCEO2NF. Antes de usar este producto, lea
atentamente las instrucciones, que lo ayudaran a manejarlo de manera
maés eficiente.

El rango de temperatura de trabajo adecuado para el producto es de
0-45°C. Por favor, intente no usarlo al aire libre. El uso prolongado en
exteriores tendré un efecto adverso en el funcionamiento del lector; si
finalmente se utiliza en exteriores, se recomienda el uso de parasoles y
equipos de disipacion de calor en verano e instalaciones de aislamiento
térmico en invierno.

Modos de Verificacion
Verificacion de contrasefa
La contrasefia se verifica junto con el nimero de registro del usuario.

1D _ Depart.: No config. 1
Contraseria [ Iniciar sesion con éxito /

08:28:22

Sa SC Confi OK|

Escriba el ID y la contrasefia ID y contrasefia verificadas

Verificacion de la contras:

D
Contrasefia [N

Error en ID o contrasena



Verificacion de tarjeta de identificacion
Pase la tarjeta de identificacion registrada por el érea destinada a su lectura.

acion correcta

Depart.: No config. 1

Iniciar sesion con éxito
08:28:22 '\/

Tarjeta verificada Error en la verificacion de la tarjeta

2. Estructura del Sistema

Apariencia
Pantalla 2.8" -
| Zona para pasar
la tarjeta
—
Teclado =
(— agprox
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Diagrama de instalacion de sistema
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Conexion periférica

Antes de conectar los cables, apague el dispositivo. De lo contrario, el
dispositivo podria sufrir dafios irreversibles. Conecte los periféricos seglin
las instrucciones siguientes.

Conexion de fuente de alimentacion:

1) Utilice un adaptador DC5V/1A como fuente de alimentacion (fuente de
alimentacion estandar, que no se puede compartir con otros dispositivos,
incluidas las cerraduras de puertas).

2) Utilice una fuente de alimentacion de 12V CC (se recomienda una
fuente de alimentacion de 12V/1A; si la fuente de alimentacion se com-
parte con otros dispositivos 0 si la corriente de alimentacion recomenda-
da es mayor que la corriente de trabajo total).
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Conexion del sensor de la puerta:

Cuando el dispositivo detecta que la puerta se abre sin autorizacion a
través del sensor, enviara una alarma. Ademas, si la puerta no se cierra
dentro del tiempo especificado después de su apertura, también enviara
una alarma.



Conexion del interruptor de salida:

Se recomienda colocar el interruptor de salida a aproximadamente 1,4
m del suelo. Debe conectarse de forma precisa y segura sin inclinacion.
Ademés, el interruptor de salida debe estar alejado de dispositivos con
grandes interferencias electromagnéticas (como interruptores de ilumina-
cién y ordenadores).

12V

GND

DO

D1

GND

o .

. =

Exit Button NO

COM Door Sensor

NC

Conexion de cerradura de la puerta:

La cerradura de la puerta debe estar asegurada y conectada con preci-
sion. Los electrodos positivo y negativo del cerrojo eléctrico vy del cerrojo
magnético delben estar conectados correctamente. El tiempo de retardo
de accion de la cerradura eléctrica se puede ajustar segin sea necesario.
*Nota: Tome medidas contra la lluvia y la nieve para evitar que la cerradura
se oxide.

Conexion de la cerradura eléctrica con pestillo: Se admiten cerraduras
normalmente abiertas y normalmente cerradas, que deben conectarse a
diferentes terminales segun sea necesario. El terminal NO (normalmente
abierto) debe conectarse a la cerradura desblogueada en el modo de
encendido vy a la cerradura bloqueada en modo de apagado, mientras
que el terminal NC (normalmente cerrado) debe conectarse a la cerradura
blogueada en modo de encendido vy a la cerradura desbloqueada en
modo apagado.

La alimentacion compartida entre cerradura y dispositivo se conecta de
la siguiente manera:
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Se recomienda alimentar la cerradura eléctrica con pestillo por separado
en |os siguientes casos, como se muestra en la figura:

1. Utilice un adaptador de 5V para encender el dispositivo.

2. El voltaje de funcionamiento de la cerradura es de 12V CC vy la corriente
de la fuente de alimentacion excede la corriente de la cerradura eléctrica
con pemo de caida en 1A 0 menos.

3. El voltaje nominal de la cerradura no es DC12V.

4. La cerradura esta alejada del dispositivo.
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Funciones Wiegand
Este dispositivo puede proporcionar salida Wiegand 26 estandar y sali-
da Wiegand 34 como cabezal de lectura. El cable de conexion entre el



dispositivo

y el controlador no debe exceder los 15 m. (Si la distancia de

transmision es mayor o hay interferencias intensas, se puede utilizar un
extensor de sefial Wiegand).

*Nota: No

importa si el dispositivo externo esta encendido por el controla-

dor de acceso, debe estar conectado a tierra junto con el controlador de
acceso para garantizar la transmision estable de la senal Wiegand.

12V
ﬂ GND
DO DATAQ Devices
D1 DATA1 support
° GND GND wiegand
- BUT input
H SEN
Fl NO
1) COM
NC
Conexion Ethernet
Modo 1: Conexion directa de una sola maguina con PC
PC TCP/IP
Direccion IP: 192.168.1.1 Direccion IP: 192.168.1.201

Méascara Subnet: 255.255.255.0 | Mascara Subnet: 255.255.255.0

Modo 2: Conexion en red a través de switch

PC
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*Nota: Antes de conectar el software, asegurese de que la IP del disposi-
tivo y la IP del servidor estén dentro del mismo rango de red.

Presione MENU—Comunicacién—Configuracion de Ethernet—Direccion
IP, ingrese la direccion IPy presione OK para guardar la configuracion.

El nimero de puerto debe coincidir con el que se defina en el software.
Presione MENU—Comunicacién—Configuracion de Ethermet—Numero
de puerto, ingrese el nimero de puerto y presione OK para guardar la
configuracion.

La contrasefia de comunicacion debe coincidir con la que se defina en
el software.

Presione MENU—Comunicacién—Configuracion de conexién—Contra-
sefa de comunicacion, ingrese la contrasena y presione OK para guardar
la configuracion.

Instalacion

*Nota:

e |a temperatura dptima para el funcionamiento del dispositivo es de O°
a 45°. Bvite utilizar el dispositivo al aire libre. Si se debe Utilizar al aire liore,
se recomienda colocar un parasol o algin dispositivo de refrigeracion en
verano e instalaciones de calefaccion en inviemo.

1. Ubicacién: Guiéndose por los orificios de la placa de montaje, haga
3 marcas en la pared v taladre 3 orificios adecuados seguin lo marcado
(con el tamafio vy la profundidad adecuados para los tomillos estandar).
La altura recomendada de los orificios al suelo es de aproximadamente
1-1,2m.

2. Instalacion de tacos de expansion: Inserte tres tacos de expansion en
los orificios, sin que sobresalgan de la pared.

3. Fijacion de la placa de montaje: Alinee la placa de montaje con los
orificios, inserte los tomillos a través de la placa de montaje y apriételos.
Mantenga el tablero nivelado.

4. Instalacion: Enganche el dispositivo a la placa de metal con los pasa-
dores de posicionamiento que sobresalen del panel posterior, insértelos
y presione ligeramente hacia abajo.

5. Encendido: conecte un extremo del cable de alimentacion (o adapta-
dor) a la interfaz de alimentacion de la méaquina y el otro a una toma de
corriente.

1
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3. Funciones (Menu Principal)

Presione la tecla [MENU] para ingresar al menu principal. Presione las
teclas numéricas o “A /¥ " para seleccionar el mend.

Bienvenido

El menu principal incluye ocho apartados: Empleados, Asistencia, Re-
glas, Control de acceso, Comunicacion, Ajustes, Consulta e Informacion
del sistema, que ademas contienen mends secundarios vy terciarios para
las operaciones correspondientes.

Empleados: agregue, vea y administre informacion del usuario, incluido
el nimero de registro, nombre, contrasefa, departamento y permiso. La
informacion bésica de los usuarios se puede agregar, editar o eliminar.

Asistencia: descargue de informes de asistencia, hojas de configuracion

12



y datos de empleados.

Reglas: configure del nombre de la empresa, tuno, departamento, ex-
portacion e importacion de turnos y algunas configuraciones de asisten-
cia relacionadas.

Control de acceso: configure de los parametros de la cerradura de con-
trol'y el equipo de control de acceso relacionado.

Comunicacion: configure los parametros relevantes de comunicacion
entre el dispositivo v el PC, incluida la direccion IP, la puerta de enlace,
la mascara de subred, el nimero de puerto, el nimero de méguina y la
contrasena de comunicacion.

Ajustes: establezca los parametros relevantes del sistema, incluidos la
configuracion bésica, la configuracion avanzada, la configuracion de con-
trol de acceso, la configuracion de comunicacion y la funcién de verifica-
cion del hardware.

Consulta: se utlliza para ver y descargar registros.

Informacién del sistema: vea el estado de almacenamiento actual vy la
informacién de la version del dispositivo.

Menu desplegado

13
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4. Empleados

La informacion bésica del usuario incluye el nimero de registro, nombre,
permiso de administracion, departamento, tarjeta de identificacion y con-
trasena. El dispositivo admite las funciones de agregar, eliminar, ver y mo-
dificar informacion.

1.Registro de empleados

2 Detalle de empleados

3.Eliminar empleados

Salida EsC T Confirmar OKjMSalda ESC T Confirmar OK

Registro de empleados

ID

Nombre

Dept.

Not st

Salida-ESC Confirmar-OK

Entrada de nimero de registro, nombre y departamento.

1. Ingrese el nimero de registro (ID): los nimeros de registro se asignan
automaticamente en orden ascendente desde 1. El dispositivo admite
numeros de registro que tengan de 1 a 6 digitos.

2. Ingrese el nombre: un nombre puede contener hasta 31 caracteres
(méximo 10 caracteres chinos). Para conocer el funcionamiento del te-
clado, consulte el “Apéndice 1: Método de entrada”.

3. Elja un departamento: elija un departamento de la lista. Configure
los nombres de los departamentos en “Ajustes de departamentos” en
el menu “Reglas”. Se pueden configurar un total de 16 departamentos.

15



Registro de tarjeta de identificacion

Registro de empleados Registro de la tarjeta

000001

3.Tarjeta Por favor, pasa la tarjeta

Not Reg|

Salida ESC {4 B Borrar MENU

Elija “Tarjeta” y presione “OK”. Deslice la tarjeta correctamente en el érea.
Aparecera un mensaje de registro exitoso.

El dispositivo admite tarjetas inteligentes sin contacto con una frecuencia
operativa de 125KHz.

Registro de contrasefia

Registro de empleados

000001

Registro de contraseiias

Introduzea su contrasefia:
Vuelva a introducirla:

Cancelar

Salida-ESC Confirmar-OKM Salida ESC Confirmar-OK|

ENE[E]

Not Reg
4.Contrasefia Not Reg

Elija “Contrasena” y presione “OK”. Ingrese la contrasefia y confirmela
mediante el teclado numérico. Presione “Registrar” para guardar la confi-
guracion. El dispositivo admite contrasefias de 1 a 6 digitos.

16



Registro de permiso

Registro de empleados -

Flija "Permisos” y presione “OK” para configurar un administrador o empleado.
El administrador puede registrarse mediante contrasefna y puede acceder
y operar todos los menus. Se recomienda registrar al menos un adminis-
trador. Si no hay un administrador registrado, cualquiera puede modificar
la configuracion del dispositivo.

Visualizacion y edicion de usuarios

La informacion (D, contrasenas, departamentos, permisos, etc.) de los
usuarios registrados se puede visualizar de la siguiente manera:
Presione MENU—Empleados—Detalle de empleados, elija un usuario y
presione OK para ver los detalles. Para modificar la informacion del usua-
rio, elija los elementos correspondientes y presione OK para modificarla.

Empleados
1.Registro de empleados
2. Detalle de empleados 00

3. Eliminar empleados

Depart. Registro de empleados

Sales 1.0 000001
Sal 2. Nombre

Finance e

Finance

5.Depart

Salida-ESC Confirmar-OK@Salida-ESC Confirmar-OK|

SalidacEse T EShfirmar oK

Eliminar empleado

Elimine la informacion de los usuarios registrados de la siguiente manera:
Presione MENU—Empleados—FEliminar empleados, ingrese el nimero
de registro del usuario que desea eliminar y presione Eliminar. El usuario
correspondiente se eliminara correctamente y el dispositivo volvera auto-
méticamente a la interfaz del menu secundario.

17



Eliminar empleados

ID

Empleados

1.Registro de empleados

2 Detalle de empleados
Nombre

A

Dept.

SalidaESC Confirmar-OKf Salida-ESC Confirmar-OK

3.Eliminar empleados

5. Asistencia

Descargar informe empleados

Primero inserte la unidad flash USB FAT32 en el dispositivo vy luego
presione el botén MENU—Asistencia—Descargar informe emplea-
dos—OK—ingrese la fecha—presione el botén OK (hay 5 tipos de infor-
mes de asistencia: tabla resumen de asistencia, tabla de anormalidades
de asistencia, tabla de detalles de asistencia, tabla de registro de asis-
tencia, tabla de informacion de tumos).

Descargar informe empleados.

Asistencia
[1.Descargar informe empleados

.Descargar informe individual

[WIEEIN>024-01-01
Descargar registro empleados

HLEI2N0024-01-31
4. Cargar registro empleados

5. Descargar datos de empleado
Salida-ESC Confirmar-OK |l Salida-ESC Confirmar-OK|

En este caso, “All Report.xls” se guardara en la unidad flash USB.

Para mostrar el contenido del informe de manera mas explicita, se toman,
por ejemplo, los registros de asistencia de 4 usuarios en 2 dias, como se
muestra a continuacion.

Informacion de turnos: Vea los registros de turnos de todo el personal.
Informacion de turnos

A N N I N B N I
S5b Do Tur [ [ o | Jor | Vi[53t [ o Lo | o[

T 5 [
5t Do T W [ 0 | s | Vo [ Do T [ e

EREREN

NEMN

Resumen de asistencia: Consulta de informacion de asistencia de cual-
18



quier empleado dentro de un periodo especffico.

Hoja de de

§s3)s]

Registro de asistencia: Registros de asistencia diaria de todos los usua-
rios en el periodo especificado.

Registros de asistencia
T T
— e T
EARE]
et
5 e — s
T
T
o
5 s e
T
e
e
e B S Bt St e S S S S St s A s
e s s s o e o o e o o o o e s e e s
] R e R s . -
1 I B B B L s B S A A

Anomalias de asistencia: Muestra estadisticas de anomalias de asis-
tencia de todos los usuarios en un periodo especifico.

Estadisticas de anormalias
. Nombre Depart Fecha mm" ! Fin wm" - Fin tardia Hooon® | ot | Notas
4 D | Administracion 02042024 09:05 5 L 5

Detalles de asistencia: Puede utilizarse en lugar de las tarjetas conven-
cionales vy distribuirse a los usuarios para comprobar sus registros de
asistencia.

Calendario de asistencia

PSR ) Y VY BT [T TN | Y ) Uegeioards | Satie s ) [ ) B I T T
e e ) o e e e e Rt G e e e ] e = e ul ‘‘‘‘‘‘‘‘
iorme e avswnc 1F “forme de avistenc 1F “nforme de avisienc ]

e L ey e | L] ™ B = L " e "

EE e e e et
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Nota: “-" 0 “+" en la hoja de detalles de asistencia indica los datos de
asistencia del dia anterior o siguiente.

Descargar informe individual

Primero inserte la unidad flash USB en el dispositivo v luego presione
el botén MENU—Asistencia—Descargar informe individual—OK para in-
gresar el nimero de trabajador y la fecha— OK (hay 5 tipos de informes
de asistencia: resumen de asistencia, tabla de excepcién de asistencia,
tabla detallada de asistencia, tabla de registro de asistencia, tabla de
informacion de turnos).

Men
[1.Descargar informe empleados

P Descargar informe individual
3. Descargar registro empleados

4.Cargar registro empleados

....Descargar informe individual

o -

(NS E024-01-01
[IUEFZTel>024-01-31
Descargar datos de empleado

EC Confirmar OK JlSalida ESC "Confirmar OK]

Salida-ESC Confirmar-OKjlSalida-ESC

Descargar registro de empleados

Inserte el disco USB v presione el botén MENU—Asistencia—Descargar
registro empleados—OK (hay dos tipos de estadisticas de asistencia:
formulario de configuracion del personal y formulario de configuracion de
asistencia).

1.Descargar informe empleados

2 .Descargar informe individual

3.Descargar registro empleados

4 Cargar registro empleados

.Descargar datos de empleado
Salida-ESC Confirmar-OKjlSalida-ESC Confirmar-OK|

Formulario de configuracion del personal (para programacion per-
sonal de usuarios)

Ingrese el ID, el nombre y el departamento en el lado izquierdo de la hoja
de registro del usuario. Configure la programacion del usuario en el lado

20
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derecho (los tumos 1-10 se han configurado en los formularios de con-
figuracion de asistencia, “25" indica un permiso, “26” indica un viaje de
negocios y “0” indica un valor nulo. articulo o dia festivo).

io de

PR
==l

RO - ||
RBRR 1|
----le

----lid
----fd

B
- = =-[ell
= =-[gld
-l

*Nota:

- Este formulario solo admite la programacion de 31 dias a la vez. Por
ejemplo, si la fecha de programacion es 1-1-2024, la hoja de configura-
cion implica tumnos de 31 dias desde el 1 al 31 de enero de 2024.

- Sino existe el formulario de configuracion del personal, el nimero pre-
determinado de turnos es 1 para todos los usuarios del dispositivo de
lunes a viemes de cada semana.

Formulario de configuracion de asistencia (empresa, turno, departa-
mento y reglas de asistencia)

Primero, establezca un turmo en el formulario de configuracion de asisten-
cia. Se mostraran los turnos preestablecidos en el dispositivo. Ademas,
se podran modificar 10 turmos, prevaleciendo el nuevo horario.

Reglas de asistencia

T Mombedelaempresa: 00X
Fer 1 Austes de depariamentos. Tumos(1-10 lmos, vaciolb-vacaciones)
Mar | Mié | Jue [ Vie [ Sab

For2 Exras
Tumo. nicio Fin icio Fin nicio Fin Nimero | Nombre del departamento | Dom [ Lun

ot Set10
NotSeff 1
NotSetr2

Normas de asistencia

Pormido llegar arde]
Permitido salir antes]

Tempo nevo asistencia(Minuta)

Manera de o (0-Tumos de depariamentos, 1-Tumos de empieados)

*Nota: Las areas en blanco del formulario son modificables, mientras que
las éreas coloreadas no. Complete la hoja y guardela.

Not Seff3
NotSetf4.
Not Seffs.
Not Seff6.

Cargar registro de empleados
Complete la informacion del usuario en el formulario de configuracion de
asistencia. Luego cargue la hoja a través de la unidad flash USB.
Inserte la unidad de disco USB en la interfaz USB del dispositivo y presio-
ne MENU—Asistencia—Cargar registro empleados— Presione OK para
seleccionar “Si”.

21



Asistencia

1.Descargar informe empleados

.Descargar informe individual

[3.Descargar registro empleados

4_Cargar re empleados

Corfilaccesol  Comuricacion Ajustes I5.Descargar datos de empleado

Salida-ESC Confirmar-OKjlSalida-ESC Confirmar-OK

Cargar / Descargar datos empleados

LLos datos de usuario descargados desde un dispositivo se pueden car-
gar en otro a través de una unidad flash USB. Se pueden sincronizar los
datos de varias maquinas de asistencia.

Pasos de descarga: conecte una unidad flash USB a la interfaz USB.
Presione MENU—Asistencia—Descargar / cargar datos del empleado y
presione OK para descargar los datos del usuario.

Asistencia

1.Descargar informe empleados

2 Descargar informe individual

3.Descargar registro empleados

d.Cargar registro empleados

6.Descargar datos de empleado

Confirmar-OK

LLos datos de usuario descargados no se pueden editar, pero se pueden
cargar en otros dispositivos. Los usuarios pueden habilitar esta funcion
después de reemplazar una méaguina de asistencia.

6. Reglas

Empresa

LLos usuarios pueden personalizar el nombre de la empresa.

MENU — Asistencia — Comparifa — OK — presione OK para eliminar XXX
vy luego registre el nombre de la empresa; como se muestra a continuacion:

22



Mend

micglos

[1.Empresa

2 Ajustes de turnos

Nombre de la empresa

|3.Ajustes de departamentos

4 Normas de asistencia

Alarma

Salida-ESC Confirmar-OK@Salida-ESC Confirmar-OK

Ingrese el nombre de la empresa mediante el método de entrada T9 y
presione “Aceptar” para confirmarlo.

Ajustes de turnos

Configure la hora de entrada y salida en el trabajo. Los usuarios pueden
establecer tumos segun sus necesidades, se pueden editar hasta diez
tumnos diferentes. Presione MENU — Asistencia —Ajustes de tumos —
OK. Presione A /¥ 0 use las teclas numéricas para seleccionar el turmno,
establecezca el tempo requerido y pulse Aceptar para guardar.

Reglas Tumo.l

Inicio Fin

109F00 88 18§ 00|

Ajustes de departamentos

El usuario puede editar el nombre del departamento segun sus necesida-
des (se pueden configurar hasta 16 departamentos).

MENU — Asistencia — Administracién depart. — OK — Elegir departa-
mento — Editar nombre de departamento — OK para guardar — Selec-
cionar turo — OK para guardar.

rtamentos —
Not Set1Jll Nombre del departamento:

foser———— |

[#:1-10 Turnos, 0-Vacaciones

Departam. 1

Dom| Lun | Mar | Mi¢ | Jue | Vie | sab
o] 1]1]r]1l1]0]

T Contirmar OKfllSalida Esc Confirmar OK
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2

Normas de asistencia

LLos usuarios pueden configurar el tempo permitido para la llegada tardia
y la salida anticipada seguin sus necesidades: MENU—Reglas—Normas
de asistencia—OK.

o 2_Ajustes de turnos

Empleados Asistencia

3.Ajustes de departamentos

Salida-ESC Confirmar-OKjllSalida-ESC Confirmar-OK|

Contr. acceso Comunicacién Ajustes

Alarma

LLos usuarios pueden configurar la hora de la alarma seglin sus necesi-
dades. Se pueden configurar hasta 16 alarmas diferentes: MENU— Re-
glas—Alarma—Hora de alarma/duracion de alarma—Presione OK para
ingresar—OK para guardar.

Reglas Alarma Alarma

larma
" C

Ajustes de turnos b Alarma 2 00:00)

4 Normas de asistencia
5. Al

Duracién:
[ segundo

-Alarma 4 Estatus:

Alarma 5

Salida-ESC Confirmar-OKlSalida-ESC Confirmar-OK

Salida-ESC onfirmar-OK|

7. Control de Acceso

Funcion de control de acceso

La funcion de control de acceso se puede habilitar o deshabilitar. Si esta
desactivada, los parametros de control de acceso v la configuracion de
Wiegand estaran ocultos y no se podran configurar. Si la funcion de con-
trol de acceso esté habilitada, se podran configurar los parametros de
control de acceso relevantes y los parametros Wiegand.

Presione MENU—Control de acceso—Funcién de control de acce-
s0—OK para activar/desactivar la funcion de control de acceso.
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Contr. acceso

A A

[1.Funcion de control de acceso

Empleados Asistencia

P

Comunicacion

Confirmar-OK éalidaTESC Confirmar OK|

Esta funcion esta desactivada de forma predeterminada.

Parémetros de control de acceso
MENU—Control de acceso—Parémetros de control de acceso—OK.

Contr. acceso Pardmetros de control de acceso

1.Funcion de control de acceso ON1.Retardo de bloqueo de la puerta

2.Parametros de control de acceso P Interruptor de puerta

[3.Configuracion de Wiegand 3. Tipo sensor de puerta

4_Retardo del sensor de la puerta  10s

Confirmar OK Salida-ESC Confirmar-OK

Si se utiliza un sensor de puerta, el tiempo de retardo recomendado del
sensor de puerta debe ser mayor que el tiempo de retardo de apertura
de la puerta.

1. Retraso en la apertura: Establece el tiempo de apertura de la cerradura
magnética (10 segundos de forma predeterminada). La puerta se blo-
quearé automaticamente cuando finalice el tiempo establecido.

2. Interruptor de salida: Establezca si se utilizaré interruptor de salida.
Configurelo en el estado ON para habilitar este interruptor y en el estado
OFF para desactivarlo.

3. Tipo de sensor: Establezca el tipo de sensor de puerta.

a. Ninguno: no hay sensor de puerta.

b. Tipo NO: Desconectado en estado ON y conectado en estado OFF.
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C. Tipo NC: Conectado en estado ON y desconectado en estado OFF.
4. Retraso en la deteccion: Establece el tiempo de retardo de la alarma
del sensor de puerta (10 segundos de forma predeterminada). Si se aca-
ba el tiempo establecido vy el dispositivo detecta un estado incorrecto,
enviara una alarma recordando al usuario que cierre la puerta.

Configuracion de Wiegand
Configure la salida Wiegand presionando MENU—Control de acceso—-

Configuracion de Wiegand—OK.
Configuracion de Wiegand
1.Salida Wiegand Off
(€]

: i i
2_Formato Wiegand WG26)
3.Tipo de salida Tarjeta

-OK|

Contr. acceso
1.Funcion de control de acceso ON

2.Parametros de control de acceso

3.Configuracion de Wiegand

Salida-ESC Confirmar-O

Se recomienda desactivar la salida Wiegand si no es necesaria.

1. Salida WG: Habilita o deshabilita la salida Wiegand.

2. Formato WG: Establezca el formato de salida Wiegand, WG26 o WG34.
3. Tipo de salida: Configure el tipo de salida con ID o tarjeta.

Confirmar-OK

Descripcion del formato Wiegand

1. Wiegand 26: nimero binario de 26 bits. El primer digito es un digito de
control par que consta de 2 a 13 bits, el digito 26 es un digito de control
impar que consta de 14 a 25 bits, los digitos 2 a 9 son los ocho bits
inferiores del codigo HID de una tarjeta de identificacion y los digitos del
10 al 25 son el numero PID de la tarjeta de identificacion.

2. Wiegand 34: numero binario de 34 bits. El primer digito es un digito de
control par que consta de 2 a 17 bits, el digito 34 es un digito de control
impar que consta de 18 a 33 bits, los digitos del 2 al 17 son el codigo HID
de una tarjeta de identificacion y los digitos del 18 al 33 son el numero
PID de la tarjeta de identificacion.
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8. Comunicacion

Configuracion de Ethernet

Para la comunicacion Ethernet, el dispositivo debe configurarse en el mis-
mo rango de red que el PC mediante la configuracion de red.

Presione  MENU—Comunicacion—Configuracion  de  Ethemet—OK,
como se muestra a continuacion.

Comunicacion
1.Configuracion de Ethemet

1.Direccion IP 192.168.1.201
2.Mascara de subred 255.255.255.0

. Configuracién de Ethernet,

[2.Configuracion de conexion

3.Gateway predeterminado 192.168.1.1
4.DHCP

5.Numero de puerto

Salida ESC T Confirmar-OKjlSalida ESC Confirmar OK|

1. Direccion IP; La direccion IP es 192.168.1.201 de forma predetermi-
nada y se puede configurar seglin sea necesario. Sin embargo, la direc-
cion IP de cada dispositivo debe estar en el mismo segmento de red que
la del servidor. Ademas, la direccion ID del dispositivo debe ser diferente
de la de todos los deméas dispositivos en la LAN. De lo contrario, el dis-
positivo no podréa conectarse.

2. Méscara de subred: La mascara de subred es 255.255.255.0 de
forma predeterminada y se puede configurar segun sea necesario.

3. Gateway predeterminado: 192.168.1.1 por defecto. Se puede confi-
gurar seglin sea necesario.

4., DHCP: si esta funcion esta habilitada, el dispositivo accedera automati-
camente a la IP y la direccion IP configurada manualmente no sera valida.
5. NUmero de puerto: 5005 por defecto. Se puede configurar seglin sea
necesario.

Configuracion de conexion
Presione  MENU—Comunicacion—Configuracion de  conexion—OK,
€como se muestra a continuacion.

Comunicacion

1.Configuracion de Ethemet 1.ID terminal

|2.Configuracion de conexién

[2.Contrasefia comunicacion

Salida-ESC Confirmar-OKiSalida-ESC Confirmar-OK|

Salida-ESC Confirmar-OK]
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ID terminal: Si hay varios dispositivos conectados en la misma LAN, es
necesario configurar el nimero de terminal para garantizar que el nimero
de cada dispositivo sea diferente.

Contrasefa de comunicacion: La contrasefna es O de forma predetermi-
nada y se puede establecer en otro valor. La contrasefa de comunica-
cién debe ser la misma en el dispositivo y en el software. De o contra-
rio, el dispositivo no podra conectarse. La contrasefia de comunicacion
consta de 1 a 6 bits y no debe comenzar por O.

9. Ajustes
Ajustes basicos
El menu configuracion basica contiene 7 submenus de tres niveles.

T —

.. Ajustes basicos Ajustes basicos

1.Fecha y hora

[1.Ajustes basicos

3.Volumen

|2.Configuracion avanzada |2.Form. fecha DD.MM.YYYY {4 Idioma

3.Volumen 5 [15.Volver a inicio

4.1dioma Spanish 6. Identificador equipo

5.Volver a inicio 30s
SaidaEse L Eanfrmar OKMSalda ESC Confirmar OK

7.Alarma registros

Confirmar-OK]}

Configuracion Pasos

MENU—Ajustes—Ajustes  basicos—OK—Fecha vy

Fechay hora hora—OK (escribir ntimero)—OK para confirmar.

Formato fecha MENU—Ajustes—Ajustes basicos—OK—Formato fecha
—uUse A /¥ para seleccionar formato—OK para confirmar.

MENU—Ajustes—Ajustes basicos— OK — Volumen

Volumen . ‘
—use A /¥ para seleccionar—OK para confimar.
Idioma MENU— Ajustes — Ajustes basicos — OK — Idioma
—use A /¥ para seleccionar—OK para confirmar.
Volver a inicio MENU—»qustes—»lAjustes basioos—»OK—»Vo\ver a
inicio—escriba el tempo—OK para confirmar.
NUmero méx. MENU—Ajustes—Ajustes basicos — OK —Numero

administradores | max. admin.—escriba el niimero—OK para confirmar.

Esta opcidn sirve para establecer una alarma cuando

Alarma registros , : )
quede un ndmero de registros libres concreto.
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MENU—Ajustes—Ajustes basicos—OK—Alarma re-
gistros—escriba el nimero de registros libres—OK
para confirmar.

Ajustes avanzados
El menu configuracion avanzada contiene 5 submenus de tres niveles.

Ajustes Configuracién avanzada

1.Ajustes basicos 1.Borrar todos los registros
2.Borrar todos los empleados
3.Borrar todos los datos

|4.Configuracion de fabrica

5.Actualizacion del sistema
Confirmar OKJll5aiida E5C

Borrar todos los registros

Elimine todos los registros de asistencia de los usuarios, pero conserve
los datos vy la configuracion del usuario.

Presione MENU—Ajustes—Configuracién avanzada—Borrar todos los
registros—Aceptar—Seleccione Si/No.

Configuracion avanzada avanzada

1.Borrar todos los registros

1.Borrar todos los registros

2.Borrar todos los empleados

3.Borrar todos los datos

4.Configuracion de fabrica

5.Actualizacion del sistema
Salida-ESC

Borrar todos los empleados

Elimine todos los datos del usuario, pero conserve los registros de asisten-
cla 'y la configuracion del usuario.

Presione MENU—Ajustes—Configuracion avanzada—Borrar todos los
empleados—OK—Seleccione Si/No.
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Configuracion avanzada

1.Borrar todos los registros

2 Borr  Borrar todos los empleados

2.Borrar todos los empleados

¢Confirmar la eliminacién?

3.Borrar todos los datos

Confirmar OK]

Borrar todos los datos

Elimine todos los datos del usuario y registros de asistencia, pero conser-

ve la configuracion del usuario.

Presione MENU—Ajustes—Configuraciéon avanzada—Borrar todos los

datos—OK—Seleccione Si/No.
_Configuracion avanzada ... Configuracion avanzada

1.Borrar todos los registros

2.Borrar todos los empleados

1.Borrar todos los registros

3.Borrar todos los datos

4.Configuracion de fabrica

5.Actualizacion del sistema
x éoﬁirm OK]

Configuracion de fabrica

Esta funcion puede restaurar todas las configuraciones del dispositivo a
los valores predeterminados de fabrica, pero conservando los datos del
usuario y los registros de asistencia.

Presione MENU—Ajustes—Configuracién avanzada—Configuracion de
fabrica—OK—Seleccione Si/No.
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Configuracién avanzada Configuracién avanzada
1.Borrar todos los registros 1.Borrar todos los registros

¢ Restablecer?

2 Borrar todos los empleados 2 Borr__ Cenfiguracién de fabrica
3.Borrar todos los datos

4.Configuracion de fabrica

5.Actualizacion del sistema
Confirmar OKJSalida-ESC Confirmar-OK|

5.Actualizacion del sistema

Actualizacion del sistema

El dispositivo se puede actualizar a través de una unidad flash USB para
ejecutar una determinada funcién o aplicar un nuevo idioma.

Inserte el disco USB con el software descargado en la interfaz USB del
dispositivo y presione la tecla MENU—Ajustes—Configuracion avanza-
da—Actualizacion del sistema —OK para seleccionar “Si” para cargar
datos.

Configuracion avanzada
1.Borrar todos los registros
2.Borrar todos los empleados

Por favor, espere...

3.Borrar todos los datos

4.Configuracion de fabrica

2]

5.Actualizacion del sistema
] Confirmar-OK]

Conserva los registros de asistencia de los usuarios, los datos del usua-
rio y la configuracion del usuario.

10. Consulta

Consulta por ID

Esta funcion se aplica para consultar registros de usuarios (asistencia).
Pasos de la operacién: Presione MENU —Consulta—Consulta por 1D
empleado—Consultar/Descargar—Ingresar ID—use la teclas A /¥ para
seleccionar la fecha—OK para confirmar.
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Nota: Para la consulta de ID, puede ingresar directamente el nimero de
registro sin O, presionar OK para confirmar la informacion del usuario y
ESC para salir.

Consulta Consulta por ID empleado
1.Consulta por ID empleado onsultar

Consulta,porID.empleado.

o -

j2.Consulta por fecha
e N2024-01-01
[SUEFETeM0024-01-31

Saiida ESC Contrmar OKjllSalida Esc Contirmar OKjllSalida £5C Confirmar-oK|

Si necesita descargar registros individuales, debe insertar el disco USB en
la interfaz USB, los pasos de operacion son los descritos anteriormente.

Consulta por fecha
Los u/suarios pueden seleccionar la fecha para consultar el registro.
MENU—Consulta—Consulta por fecha—Consultar\Descargar—Ingresar

fecha—OK.
Consulta por fecha

Consulta por fecha

[WISEIEN>024-01-01
Finalizar: ERPYEEEH]

Confirmar OKjllSalida ESC Confirmar-OK|lSalida-ESC Confirmar-OK|

Conecte una unidad flash USB a la interfaz USB vy siga los pasos ante-
riores para descargar registros dentro del periodo de tiempo establecido.

11. Informacion del sistema
Utilice esta opcion para ver el estado de almacenamiento actual y la infor-
macion de la version del dispositivo.

Almacenamiento

Puede ver el espacio utilizgdo, el espacio restante y el espacio total del
dispositivo. Presione MENU—Info. sistema—Almacenamiento—OK.
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[4.Contrasel 0/1000

5.Total registros 0/100000

Salida-ESC Confirmar-OKllSalida-ESC Confirmar-OK|

1. Empleados: vea el nimero empleados registrados y el nimero total.
2. Administradores: vea el nUmero de administradores registrados vy el
numero total.

3. Tarjeta: vea la cantidad de tarjetas RF registradas y el nimero total.

4. Contrasefas: vea el nimero de contrasenas registradas y el nimero
total.

5. Total registros: vea el nUmero de registros y el niUmero total.

Hardware
Presione MENU—Info. sistema—Hardware—OK.
Hardware

Info,Sistema

1.Aimacenamiento

2. Hardware 2.Nimero de maquina

3-Firmware version

4.Direccion MAC 4:16:fb:11:49:2b

Salida-ESC Confirmar-OKSalida-ESC Confirmar-OK]

12. Instrucciones de seguridad, mantenimiento y reciclado

- Atencion: Nunca abra el dispositivo, las partes interas tienen peligro
de descarga eléctrica.

- No introduzca objetos de ningln tipo en la unidad a través de los orifi-
cios ya que pueden entrar en contacto con puntos de tension y desen-
cadenar cortocircuitos en  las piezas y provocar incendios o descargas
eléctricas.

- Siempre utilice cables homologados y recomendados por el fabricante.
- Nunca arroje el producto a una fuente de calor o fuego.

- Limpiar el producto con un pafio suave y seco. jSiempre con el dispo-
sitivo apagado!

- Seguir las ordenanzas locales para desechar el producto.
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13. Reciclado

AEEREI-RAE 558 - En el presente manual, el simbolo del contenedor
tachado indica que el producto esta sometido a una directiva europea,
la 2002/96/EC, los productos eléctricos o electronicos, las baterias y los
acumuladores y otros accesorios necesariamente han de ser objeto de
una recogida selectiva.

Alfinal de la vida Util del dispositivo, haz uso de los contenedores de reci-
claje. Este gesto ayudara a reducir los riesgos para la salud y a preservar
el medio ambiente.

Los ayuntamientos v los distribuidores te aportaran las precisiones esen-
ciales en materia de reciclado de su antiguo dispositivo. Si este dispositi-
vo lleva una bateria interna, debera extraerse y ser depositada separada-
mente para su adecuada gestion.

134
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English
1. Notice to Instruction

Use Environment

Dear users, first of all, thank you for buying our company’s attendance
machine appATTENDANCEO2NF. Before using this product, please read
the instructions carefully, which will help you to use this product more
efficiently.

The working temperature range of the attendance machine is 0-45°C.
Please try not to use it outdoors! Long-term outdoor use will have a ad-
verse effect on the normal work of the attendance machine; if it must be
used outdoors, it is recommended to use sunshade and heat dissipation
equipment in summer and thermal insulation facilities in winter.

Verification Modes

Password verification

The entered password is compared with the password associated with
the user registration number.

Name: A
ID: 000001
. Sales

io [
Password [N

Enter the ID and password to Interface after passing verification.
be verified.

Password Verified

io [

Password [N

Interface after failure to pass the verification.



ID card verification
Swipe the registered card correctly in the swipe area.

Name: A
ID: 000001
.. Sales

X

Interface after passing the verification.  Interface after failure to pass the
verification.

2. System Structure
Device Appereance

2.8 Inch screen

\

@k\\* - Card swipe area

aqgprox

Key

00

U0
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(@l

Network port

Power port—

ﬂ [ K,%\ o /l/l
USB por
Standby key ——
o)
12V Power
: GND | supply
Loudspeaker : DO
Wiegand
DI output
H GND H
Door BUT Exit switch
. sensor :
: SEN
NO
COM } Lock
NC
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System installation diagram

T

I

1

l

1 1

Electrict 1Sepsor !

- Lock :
* PC vql i
Wiegand  Exit
Input Button

| — %

Door

Peripheral connection

Before connecting cables, power off the device. Otherwise, the device
may be ireversibly damaged. Connect peripherals according to the ins-
tructions below.

Connection of power supply

1) Use a DC&V/1A adapter as a power supply (standard power supply,
which cannot be shared with other devices, including door locks).

2) Use a DC12V power supply (a 12V/1A power supply is recommen-
ded; if the power supply is shared with other devices, the recommended
power supply current is greater than the total working current).
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5V power supply

I\,\U_IIIHI B

5V Positive

Z' 5V Adapter j
: ermg Diagram

DC5V/1A GND | Negative

12V power supply

12V —+

GND —— =

DO

D1

GND

BUT ' 12V power supply ‘;

SEN : Wiring diagram C

NO | 12v Positive

COM_1:| GND Negative

NC N —— .

Connection of door sensor:

When the device detects that the door is illegally opened through the door
sensor, an alarm will be sent. In addition, if the door is not closed within
the specified time after opening, an alarm will also be sent.

Connection of exit switch:
It is recommended to secure the exit switch at about 1.4m above the
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ground. The exit switch should be connected accurately and securely
without inclination. The bare end of the unused cable should be cut and
wrapped with an insulation tape. In addition, the exit switch should be
far from devices with large electromagnetic interference (such as lighting
switches and computers).

12V

GND

DO

D1

GND

BUT |
SEN  |—— d

NO =
COM Door Sensor
NC

Connection of door lock:

The door lock is installed based on the engineering lock type. The impact
of interal resistance of the specific transmission line should be conside-
red for the power cable of the lock! The door lock must be secured and
connected accurately. The positive and negative electrodes of the electric
drop bolt lock and magnetic lock should be connected correctly. The bare
end of the unused cable should be cut and separately wrapped with an
insulation tape. The action delay time of the electric drop bolt lock may be
adjusted as needed.

*Note: Please take measures against rain and snow in order to prevent
the lock from rusting.

Connection of the electric drop bolt lock: Both normally open and norma-
lly closed locks are supported, which should be connected to different
terminals as required. The NO (normally open) terminal should be con-
nected for the lock that is unlocked in the power-on status and locked in
the power-off status, while the NC (normally closed) terminal for the lock
that is locked in the power-on status and unlocked in the power-off status.
The power supply shared by the lock and device is connected as follows:
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/5" — [ 1 — [ 1
DC12V )
%\:/’ -— [om DELVAS. w1 0D

DO DO

D1 D1
E'lectric Lock . gg? Elicmc Lock gg?
FR 107 SEN SEN

- NO NO
COM COM

NC

It is recommended to power on the electric drop bolt lock separately in the
following cases, as shown in the figure:

1. Use a bV adapter to power on the device.

2. The working power voltage of the lock is DC12V, and the power supply
current exceeds the current of the electric drop bolt lock by 1A or less.

3. The nominal voltage of the lock is not DC12V.

4. The lock is far away from the device.

X p—1 12V +— 12V
DCI2V g - oND bczv ¢ 7 _ GND
DO DO

D1 3 D1
Electric Lock
Power of Lock GND = GND

3 ?  &FRI107 BUT
Electric / SEN 5 D= SEN
Lock NO Power of - NO
}j_ COM T < I

= FR107 oc
‘*\‘3‘4 NC %/ NC

Wiegand functions

This device can provide standard Wiegand 26 output and Wiegand 34
output as a reading head. The connecting cable between the device and
controller should not exceed 16m. (If the transmission distance is longer
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or there is intense interference around, a Wiegand signal extender may
be used.)

*Note: No matter whether the device is power on by the access controller,
it must be grounded together with the access controller, in order to ensure
the stable Wiegand signal transmission.

12V
ﬂ GND
DO DATAQ Devices
D1 DATA1 support
° GND GND wiegand
- BUT input
H SEN
Fl NO
1) COM
NC
Ethernet connection
Mode 1: Direct connection of a single machine with PC
PC TCP/IP
IP address: 192.168.1.1 IP address: 192.168.1.201

Subnet mask: 2565.255.255.0 | Subnet mask: 255.255.255.0

Mode 2: Networking through switch

Ethernet RJ45

Switch IEEL@\ Qo D -

PC

TCP/TP
TECP/TP.
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*Note: Before software connection, make sure that the device IP and server
IP are within the same network segment.

Press the MENU> Communication>IP Address, enter the IP address and
press OK to save the settings.

Device installation

*Note:

® The operating temperature of machine is 0° to 45°. Avoid using the device
outdoors! If it must be used outdoors, it is recommended to apply a suns-
hade or cooling device in summer and heating facilities in winter.

1 2 3 4
Espansion | expansion
pipe E screws install !

1. Location; Based on the screw holes of the mounting plate (standard
mounting plate supplied along with the machine), make 3 marks on a wall,
and drill 3 suitable holes as marked (with the size and depth suitable for the
standard screws). The recommended height of the positioning holes above
the ground is approximately Tm to 1.2m.

2. Installation of expansion screws: Insert three expansion screws comple-
tely into holes, without protrusion outside the wall.

3. Fixing of mounting plate: Align the mounting plate with holes, insert ex-
pansion screws through the mounting plate, and tighten them. Keep the
backboard level in the horizontal direction and straight in the vertical direc-
tion. In addition, make the backboard tightly fit on the wall.
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4. Installation: Align three fixing holes on the back with protruding pins of
the backplane, and buckle the device tightly from top to bottom onto the
backplane.

5. Power-on: Plug one end of the power cable (or adapter) into the power
interface of the attendance machine, and the other end into a 5V1A
power socket, Turn on the attendance machine correctly.

3. Functions (Main Menu)
Press [MENU] on the standby interface to enter the main menu. Press nu-
meric keys or “A /¥ " for menu selection, keypad input and other settings
of the attendance machine.

Welcome

Exit-ESC Ok-OKgE> OK-OK]

The main menu includes eight modules: User Management, Attendance
Statistics, Attendance Settings, Access Control Settings, Communica-
tion Settings, Record Query, System Settings, and System Information,
which further contain secondary and tertiary menus for corresponding
operations.

Employee: Add, view, and manage user information, including the re-
gistration number, name, password, department, and permission. Basic
information of users can be added, edited or deleted.

Attendance: Download the sheet of attendance statistics into a com-
puter through the USB flash drive to view it. Or, download the sheet of
attendance statistics into a computer, set the shifts and user scheduling,
and then upload this sheet. Or, give priority to scheduling in the set sheet.
Attend. Rules: Set the company name, attendance rules, departments and
shifts, and conduct user scheduling. The device supports up to 10 shifts.
Access Control: Set the parameters of the control lock and related ac-
cess control equipment.

Communication: Set relevant parameters of communication between
the device and PC, including the IP address, gateway, subnet mask, port
number, machine number, and communication password.
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Setting: Set relevant parameters of the system, to meet user require-
ments for the function and display as much as possible, including the ba-
sic settings, advanced settings, access control settings, communication
settings, and self-check function.

Log Query: View users’ attendance records, and download record, ma-
nagement, attendance and other information.

About: View the current storage status and version information of the
device.

Menu tree

45



46

MENU

Enroll
—— Employee

Browse

Delete

,—— Attendance
Company
Shift
Department
|—— Attend. Rules

Rules

Alarm

——— Access Control

[ Basic
Setting Advance

| —

D
Log Query {
Date

~—— Communication

Store
About {
Hardware

Download All Report
Download Individual Report
Download Employee Form
Upload Employee Form
Download Employee Data

Upload Employee Data

(— Function ON/OFF
—— Open Delay
— Exit Switch

— Parameters —
—— Sensor Type
— Detect Delay
~—— WG Output

— WG Settings —— WG Format
— Output Type

~—— Machine ID

— IP Address

— Subnet Mask

+— Default Gateway

~— DHCP

— PORT

COMM. Password



4. User Management

Basic user information includes the registration number, name, manage-
ment permission, department, 1D card, and password. In the attendance
management of a company, information in the device should be modified in
case of changes in human resources. Therefore, the device supports the
functions of adding, deleting, viewing and modifying information.

Employee

Employee

Name

ept.

D

Not Set1

Exit-ESC OK-OK]

Input of registration number, name and department.

1. Enter the registration number: Registration numbers are assigned au-
tomatically in an ascending order from 1. The device supports registration
numbers consisting of 1-6 digits.

2. Enter the name: A name may contains up to 31 characters (maximum
10 Chinese characters). Combinations of Chinese and English numbers
are supported.

3. Choose a department: Choose a department from the list. Set depart-
ment names in “Department settings” under the “Attendance” menu. A to-
tal of 16 departments can be set. For detalils, see “Department settings’”.

~

7



4

Input of ID card

4.Card Not Reg|

5.Password Not Reg|
OK|

Choose “Card” and press “OK” to enter the card registration interface.
Swipe the card correctly in the swipe area. A prompt of successfull re-
gistration will appear.

The device supports contactless smart cards with an operating frequency
of 1256KHz. If a card has already been registered, a prompt of “Repeated
registration” will appear, and the device will retum to the registration interface.

Input of password

Employee Info

Password Reg

Input Pwd:

Input Again

1.1D

2.Name

3.Finger

EXTESC OK-OK

5.Password

Exit-ESC OK-OK]

Choose "Password” and press “OK” to enter the password registration
interface.

Enter the password and confirm it via the numeric keypad. Press “Regis-
ter” to save the setting. The device supports passwords consisting of 1
to 6 digts.
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Input of permission

Employee Info
3.Finger 0/3
4 Card Not Reg

5.Password Not Reg

Choose "Authority” and press "OK” to set an admin or employee.
The administrator may check in by password and the right to access and
operate all menus. It is recommended to register at least one admin.

User Viewing and Editing

Information (ID, passwords, departments, authority, etc.) on registered
users can be viewed as follows:

Press MENU > Employee > Browse, choose a user to be viewed, and
press OK to view details. To modify user information, choose the corres-
ponding items and press OK to modify it. It is not allowed to modify ID.
The operation interfaces are as follows:

[1.Enroll es 11 000001

3.Delete

EXTESC OKOKfEtese T OK0

User Deletion

Delete the information on registered users as follows: Press MENU > Em-
ployee > Delete, enter the registration number of the user to be deleted,
and press Delete. The corresponding user will be deleted successiully,
and the device will automatically return to the secondary menu interface.
The operation interfaces are as follows:
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Employee

ID

Name

ep

D

163

EXLESC COKJMExit-ESC OK-OK|

5. Attendance Statistics

Downloading of Attendance Report

This product supports data downloading through a USB flash drive. Plug a
FAT32 USB flash drive into the USB interface of the attendance machine,
and choose downloading of the attendance report. After successful down-
loading, there will be a prompt box “Downloaded successiully”.

Operation steps: Press MENU—Attendance—Download All Report
—Pass [OK]. Choose a date and press Download to start downloading
(there are 5 sheets of attendance statistics: Schedu. information sheet,
Attendance summary, Attend. Logs, Abnormal, and Attend. Report).
Operation steps are shown below:

Attendance Download All Report

1. Download Al Report
> Download Individual Report
HEN>023-01-01
3 Download Employee Form
Upload Employee Form BLRy2023-01-31
v | Bommmimm et
EXTESC OK-OKfJExit-E5C OKOKffEat-E5C BR-OK

In this case, “All Report.xis” will be saved in the USB flash drive. The forms
of scheduling information, attendance summary, attendance record, ano-
maly statistics and attendance details can be viewed after the USB flash
drive is plugged into a computer.

Inorder to show report contents more explicitly, the attendance records of
4 users in 2 days are taken for example, as shown below.
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Schedu. information sheet: View scheduling records of all staff.

Schedu. information sheet
B ‘ o sl | ] S| e s S S o] e e ] S| s v - | ] o
: — e v s e
e e e e e R e e e R R e B R
< — O 0 A . 0 B e

Attendance summary: It supports the query of attendance information of
any employee within a specified period and direct calculation of wages.

Attend. Logs: List dailly attendance records of all users in the specified
period to facilitate viewing.

Attend. Logs
I I

=3

=3

ot

2R ]
s 7 |
[iost [Tsoe |

I T
I —
I —— —
I —
I ——
I —]
N I
I ——
I — —
I E——
I S —
I —
N A I
 ——— —
I
N I I
S —— —
N A I
I i —
I —— —

Abnormal: Display attendance anomaly statistics of all users in a spe-
cified period to facilitate exception handling by the attendance manage-
ment department and viewing by users and supervisors.

Abnormal
D Name Dept. Date n Time1 o n Timez ot Late fime Earlytime Total Remark

Attend. Report: It can be used instead of conventional cards and distri-
buted to users to check their attendance records.




Note: “-" or “+" in the sheet of attendance details indicates the attendance
data of the preceding or following day.

Download Individual Report

Personal attendance reports may be exported as needed. Plug the USB
flash drive and choose to download a personal attendance report. After
successful downloading, there will be a prompt box “Download Success”.
Operation steps: Press MENU—Attendance—Download Individual Re-
port—Press [OK]. Enter the registration number and date, and press
Download to start downloading (there are 5 sheets of attendance sta-
tistics: Schedu. information sheet, Attendance summary, Attend. Logs,
Abnormal, and Attend. Report).

\

N

Attendance

1.0 All Report
 Download Individual Report

Download Individual Report
o

SELEN0023-01-01

Upload Employee Form Eg2023-01-31

EXTESC OR-OKfExit-ESC & [Mae e

3. Download Employee Form

ol Commun 9

Download Employee Form

The user setting sheet can be downloaded from the attendance machine
through a USB flash drive. Plug a USB flash drive into the USB interfa-
ce, and choose downloading of the user setting sheet. After successful
downloading, there will be a prompt box “Download Success’”.
Operation steps: Press MENU—Attendance—Download Employee Form
—Press [OK]. See the figures below:

Menu Attendance

6 e 1.Download All Report
a7 ' 2.Download Individual Report

S Atend RUJES 3.Download Employee Form
\\Y’ 4.Upload Employee Form
|}

Access control Communication Setting 5.D

Exit-ESC
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Employee Form (for personal scheduling of users)

Enter the ID, name, and department on the left side of the user setting
sheet. Set the user scheduling on the right side of the scheduling setting
sheet, where shifts 1-10 have been set in the attendance setting sheets,
"25" indicates a leave, "26" indicates a business trip, and “0” indicates a
null item or holiday.

Employee Form

Note:

- The Employee Form only supports scheduling of 31 days at a time.
Example, if the scheduling date is 2022-1-1, the setting sheet involves
shifts of 31 days from January 1, 2012, namely, 2022-1-1 to 2022-1-31.
- If there is no scheduling setting sheet, the default number of shifts is 1
for all users in the device from Monday to Friday every week.

Attend. Rules Form (set the company name, shift, department sche-
duling and attendance rules):

First, set a shift in the "Attendance Setting Sheet”. The preset shifts in the
attendance machine will be displayed (see “6.2 Scheduling Settings”).
In addition, 10 shifts can be modified, and the new schedule will prevail.

Attend. Rules Form

| E— Timet Timez or Depariment Scheduling(1-10 shifls empty/0-hoida)
Shifl Numper | in ou [ out n out Depariment Sun [ Mon [ Tue [ Wea | Thu [ Fr | Sat

Rules.

Late Alovance]
Early Alovance|

Repealed Veriication(Mn}

‘Scheduing(0-Department 1-Employee)

Not Sel16

*Note: Blank areas in the sheet are modifiable, while colored areas are
not. Fill out the sheet and save it.

Upload Employee Form
Fill in user information in the exposed attendance setting sheet, including
adding, deletion, etc. Then upload the sheet through the USB flash dri-
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ve. After successiul downloading, there will be a prompt box “Uploaded
successiully”.

Operation steps: Plug a USB flash drive into the USB interface. Press
MENU—Attendance—Upload Employee Form, and press OK.

1.Download All Report
2.Download Individual Report

Menu

Employee Attend. Rules

K

Access control Communication

Exit-ESC

4.Upload Employee Form
5.Download Employee Data

SC 'OK-OK

3.Download Employee Form

Download Employee Data

User data downloaded from No. 1 machine can be uploaded into No. 2
machine through a USB flash drive. Data of several attendance machines
can be synchronized (user data include user passwords and other detai-
Is, which can be synchronized to No. 2 machine).

Downloading steps: Plug a USB flash drive into the USB interface. Press
MENU—Attendance—Download Employee Data, and press OK to
download user data. After successful downloading, there will be a prompt
box “Download success”. See the figures below:

Access control Communication Setting

Exit-ESC OK-OKmExit-ESC

The downloaded user data cannot be edited, but can be uploaded to
other machines. Users can enable this function after an attendance ma-
chine is replaced.
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Upload Employee Data

User data downloaded from No. 1 machine can be uploaded into No. 2
machine through a USB flash drive. Data of several attendance machines
can be synchronized (user data include user passwords and other detal-
Is, which can be synchronized to No. 2 machine).

Uploading steps: Plug a USB flash drive into the USB interface. Press
MENU—Attendance—Upload Employee Data, and press OK to upload
user data. After successful uploading, there will be a prompt box “Upload
success”. See the figures below:

Menu

Attendance
2.Download Individual Report
3.Download Employee Form

Eiployee Atiend. Rules - By |jpload Employee Form
[‘% 5.Download Employee Data
!

Access control Communication 6 Upload Employee Data
ExitESC OK-OKmExit-ESC OK-OK]

6. Attendance Setting
Company Settings
Users can customize the company name.

[1.Company

Company

e

4.

nent|

A Cor
Exit-ESC OK-OK]

EXit-ESC OK-OKEXit-ESC "OROK

Choose “Attend. rules” in the main menu and press “OK” to enter the
attendance setting interface. Choose “Company” in the main menu and
press “OK” to enter the company setting interface. Enter the company
name by the T9 input method and press “OK” to confirm it.

Shift Settings
Set the signing time at the beginning and end of daily work. Users can
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set up to 10 shifts as needed. When the input box is edited, MENU can
be used as a Delete key. After all information is deleted, “--:--" will appear.
Operation steps: Press MENU—Attend. Rules—Shift. Choose a shift and
press OK to enter the time, as shown in the figure.

e @'E @E

Time2 |--H - -- H -- |
5 Rules o --H--J--H--

3.Department

j4.Scheduling Department|

ol C
Exit-ESC OK-OK]

Department Settings

Users can edit a department name as needed (up to 16 departments
can be set).

Operation steps: Press MENU—Attend. Rules—Department. Press OK,
choose a department, modify the department name and shift, and press
OK to confirm and save the settings.

Attend, Rules Department

it [Not sett ‘
heduling(1-10 Shift,0-holidays)
3 Department Not Set3f™ L
Sun MonJTue W u | Fri | sat

4.Scheduling Department|i4.Dept.4 Not Set: n‘nn
es 5.Dept.5 Not SetS |l S L__L__IL__]

OK-OK|

Exit-ESC OK-OK JExit-ESC OK-OK]|

Attendance Rules

Users can set the tolerance time for late arrival and early departure and
the time interval for repeated attendance as needed.

Operation steps: Press MENU—Attend. Rules—Rules—OK, and enter
the time (number), as shown in the figure.
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Attend. Rules
1.Company
2.Shift

Employee Attendance

3.Department

Exit-ESC OK-0OK

W

Access control Communication Setting

Exit-ESC K-OK]

Scheduled ring
Users can set the ringing time of work as needed. There are 16 optional
ringing durations in total: Press MENU—Attend. Rules—Alarm—Alarm’1
—Time/Length—OK. Enter the value and press OK to save the settings,
as shown below.

nent o A2 oo EER

Length
B sec

Status

Departmentll3 Alarm3 00:00

5.Rules
AET

4.Alarm4 00:00

5.Alarm5 00:00

Exit-ESC OK-OK

Exit-ESC OK-OK] [EXTESC "OROK

7. Access Control Settings

Access Control Function

The access control function can be enabled or disabled. If the access
control function is disabled, the access control parameters and Wiegand
settings will be hidden and cannot be set. If the access control function
is enabled, relevant access control parameters and Wiegand parameters
can be set.

Steps: Press [MENU]—Access Control—Function—OK in the initial inter-
face to ON/OFF access control function.



‘ 1.Function
o
:
Employee Attendance Attend. Rules )
3.WG Settings

EXILESC OK-OKmMExit-ESC

This function is disabled by default. Enable the access control function
as needed.

Communication Setting

Access Control Parameters
Steps: Press [MENU]—Access Control—Parameters—OK in the initial
interface.

Access Control Parameters

T

2. Exr[ Swnch

3.WG Settings 3.Sensor Type

If a door sensor is used, the recommended delay time of the door sensor
should be longer than the delay time of door opening.

1. Open Delay: Set the opening time of the magnetic lock, 10s by default.
The door will be automatically locked when the set time is up.

2. Exit switch: Set whether to use the exit switch. Set it to the ON status
to enable this switch and OFF status to disable this switch.

3. Sensor type: Set the door sensor type.

a. None - No door sensor.

b. NO type - Disconnected in the ON status and connected in the OFF status.
¢. NCtype - Connected in the ON status and disconnected in the OFF status.
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4. Detect Delay: Set the alarm delay time of the door sensor, 10s by de-
fault. If the set time is up and the device detects an incorrect door status,
the device will send an alarm, reminding the user to close the door.

Wiegand Settings
Set the Wiegand output by pressing [MENU]—Access Control-WG Se-
ttings—OK.

Access Control

WG Settings

1.Function 1.WG Output

2. Parameters 2. WG Format

3.WG Settings

3.0utput Type Card No|

Exit-ESC OK-OK M Exit-ESC

It is recommended to disable Wiegand output if it is not required.

1. WG Output: Enable or disable the Wiegand output.

2. WG Format: Set the format of Wiegand output, WG26 or WG34.

3. Output Type: Output content after successful verification, “Registration
Number” or “Card Number”.

Description of Wiegand Format

1. Wiegand 26: 26-bit binary number. The first digit is an even check digit
consisting of 2-13 bits, the 26th digit is an odd check digit consisting of
14-25 bits, the 2nd to 9th digits are the lower eight bits of the HID code of
an ID card, and the 10th to 25th digits are the PID number of the ID card.
2. Wiegand 34: 34-bit binary number. The first digit is an even check digit
consisting of 2-17 bits, the 34th digit is an odd check digit consisting of
18-33 bits, the 2nd to 17th digits are the HID code of an ID card, and the
18th to 33rd digits are the PID number of the ID card.

8. Communication Settings

Ethernet Settings

For Ethemet communication, the device should be set to the same ne-
twork segment as the PC by network settings.

Press [MENU]—Communication—OK in the initial interface, as shown below.

[@)]
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Ethemet Settings

1.IP Address 192.168.1.201

1.Etheret Settings

[2.Subnet Mask 255.255.255.0

> Connection Settings

3.Default Gateway 192.168.1.1

|4 DHCP OFF

5.Port. No. 5005

EXit-ESC Ok-OK@Salida-ESC Confirmar-OK|@Salida-ESC Confirmar-OK]

1. IP Address: The IP address is 192.168.1.201 by default and can be
set as needed. However, the IP address of each device must be in the
same network segment as that of the server. In addition, the ID address
of the device must be different from those of all other devices in LAN.
Otherwise, the device cannot be connected.

2. Subnet mask: The subnet mask is 255.255.255.0 by default and can
be set as needed.

3. Default Gateway: 192.168.1.1 by default. It can be set as needed.

4. DHCP: If this function is enabled, the device will automatically access
to IP, and the IP address that is set manually will be invalid.

5. PROT: 5005. It can be set as needed.

Connection Settings
Press [MENU]—Communication—OK in the initial interface, as shown below.

Communicate Connection Settings

1.Ethernet Settings 1.Device ID

[2.Connection Settings [2.Communication Key

A

Salida ESC ‘Confirmar OKllSalida-ESC Confirmar OK}

1. Machine ID: If multiple devices are connected to the LAN, it is neces-
sary to set the machine number to ensure that the machine number of
each device is different.

2. COMM. Password: The password is O (i.e. no password) by default
and can be set to another value. Enter the password for communication
between the device and software. Otherwise, the device cannot be con-
nected. The communication password consists of 1-6 bits and must not
start with O.
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9. System Settings

Basic Settings

The Basic Settings menu contains 7 three-level submenus, for which
users can press OK to display the hidden items, save the settings and
start to set next submenu or press ESC to exit. Press OK in the Basic
Settings menu to enter three-level submenus. Users can press MENU—
Settings—Basic, and then press A /¥ to choose an optional, and OK to
edit or save the settings. See the figures below:

3. e Back To Home 30s
Num 10
-

Setting Item Setting Step

Daie&T MENU—-Setting—Basic—OK—Date and time—0OK

ateatime enter date&time—OK to save.

Date format MENU—Setting—Basic—OK—Date Format—Press
A /V 10 select date format—OK to save.

Volume MENU— Setting—Basic—>0OK—Volume—Press
A |V 1o select a volume—OK to save.
MENU—Setting—Basic—0OK—Language—Press

Language A /¥ to select (Simplified, English, Traditional)—OK

o save.

MENU—Setting—Basic—OK—Back to Home—OK
enter a number—OK to save.

Back to home

MENU—-Setting—Basic—>OK—Admin - num—Press

Admin aum OK (input number—OK to save.

Log Warnin MENU—Setting—Basic—OK—Log Warning—OK—
9 9 Enter a number—OK to save.

Advanced Settings

The Advanced Settings menu contains 5 three-level submenus, for which
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users can press OK to display the hidden items, save the settings and start
to set next submenu or press ESC to exit. Press OK in the Basic Settings
menu to enter three-level submenus, as shown in the figure.

Advance

Clear All Logs

Delete all user attendance records, but retain user data and user settings.
Steps: Press MENU—Settings—Advanced—Clear All Logs—OK, and
choose “Yes”.

There will be a prompt “Working...” in the interface. After successful dele-
tion, “Delete Success” will appear and the device will retum to the secon-
dary menu. See the figures below:

1.Clear All Logs
2.Clear All Employee

Advance

1.Clear All Logs

Clear All Logs

Delete Confirm?

3.Clear All Data
4.Default Setting

Clearing of all users

Delete all user data, but retain attendance records and user settings.
Steps: Press MENU—Settings—Advanced—Clear Al Employee—OK,
and choose “Yes” .

There will be a prompt “Working...” in the interface. After successful de-
letion, "Deleted successfully” will appear and the device will retumn to the
secondary menu. See the figures below:
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4.Default Setting

5. Upgrade

Clearing of all data

Delete all user data and attendance records, but retain user settings.
Steps: Press MENU—Settings—Advanced—Clear All Data—OK, and
choose “Yes”.

There will be a prompt “Working...” in the interface. After successful dele-
tion, “Deleted successfully” will appear. See the figures below:

-

4.Default Setting

Restoration to factory settings

Restore factory settings of the device, but retain user data and attendance
records.

Operation steps: Press MENU—Settings—Advanced—Default Setting—
OK, and choose "Yes”, as shown in the figure.
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Advance

1.Clear All Logs

Default Setting

1.Clear All Logs

2.Clear All Employee
Recovery Confirm?

3.Clear All Data
4.Default Setting
5 de

EXit-ESC OK-OK

5.Upgrade
Exit-ESC OK-OK

System Upgrade

The device can be upgraded through a USB flash drive to execute a cer-
tain function or apply a new language.

Operation steps: Plug the USB flash drive containing the downloaded sof-
tware into the USB interface, and press MENU—Settings—Advanced—
Upgrade—OK to upload data. After uploading, the device will be restarted
automatically. See the figures below:

Advance

2.Clear All Employee Please Wait...

3.Clear All Data

2 ]

4.Default Setting

5.Upgrade
Exit-ESC

Retain user attendance records, retain user data, retain user settings.

10. Record Query

Query of registration number

This function is applied to query user records (attendance).

Operation steps: Press MENU—Log Query—ID—Browse/Download,
enter a registration number and time period, and press OK to display the
user’s attendance record. See the figures below:

Note: For ID query, directly enter the non-zero part of the registration num-
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ber and press OK to confirm the user information to be viewed and ESC
to exit.

=
ID:
SIEIEN0023-01-01
[ZUGEN2023-01-31
OK-OKEEXxit-ESC OK-OKQEXit-ESC OK-OK]

Plug a USB flash drive into the USB interface to download personal re-
cords (card swiping).

Query of time

User can choose the time of record query.

Operation steps: Press MENU—Log Query—Date—Browse/Download,
enter a time period, and press OK to display the card swiping record
within the time pericd, as shown in the figure:

Log Query

SELEN2023-01-01
Z)CHN2023-01-31

OK-OKREXit-ESC OK-OKHEXt-ESC OK-OK}

Plug a USB flash drive into the USB interface and take the above steps to
download records (card swiping) within the set time period.

11. System Information
Use "About” to view the current storage status and version information
of the device.

Store Information
View the used space, remaining space and total space of the attendance
machine. Press MENU—About—Store—OK. See the figures below:



v

—‘J “ \ 4 [1.Employee 0/1000

2. Hardware 2. Administrator

EXIitESC OK-OKRExit-ESC OK-OKHExit-ESC OK-OK}

1. Employee: View the number of registered users and the remaining
number.

2. Administrator: View the number of registered administrators and the
remaining number.

3. Card: View the number of registered RF cards and the remaining number.
4., Password: View the number of registered passwords and the remai-
ning number.

5. Log: View the number of operation records and the remaining number.

Hardware Information
Press MENU—About—Hardware—OK in the initial interface, as shown
pelow.

V1.0
fafe:fb:14:4e:57

EXTESC OR-OKJExT-ESC BROK] 5K

12. Safety, maintenance and recycling instructions

- Caution: Never open the device, the internal parts are danger, electrical
shock.

- Do not insert objects of any kind into this unit through openings as they
may touch voltage points and short out parts that could result in fire or
electric shock.

- Always use cables approved by the manufacturer.

- Never throw the product to a heat source or fire.

- Clean the product with a soft and dry cloth.

- Follow local regulations for disposing of the product.
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13. Recycled

AEEREI-RAE 558 - In this manual, the container (bien) symbol indica-
tes that the product is subject to the European directive 2002/96/EC,
electrical and electronic products, batteries, and other accesories must
necessarily be subject to a selective collection.

At the end of the life of the devise, make use of the recycling bins.

This gesture will help reduce the health risks and preserve the environment.
Municipalities and distributor, will provide essential details on recycling
your old device. If this device carries an internal battery, it must be remo-
ved and deposited separately for proper management.

N b=
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Importador por / Imported by:
Distribuciones Mylar S.A.U.
CIF A91852061

Soporte técnico / Technical support:
TIf.: +34 954 323 886
E-mail: soporte@approxtpv.es
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